博达学院月考勤报表
单位：（盖章）                               填报时间：      年   月   日

	项目
	详 细 情 况

	全勤  人员  名单
	

	缺勤  人员  名单
	姓 名
	缺勤天数
	缺勤原因
	起止时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	迟到、 早退、 脱岗人员名单
	姓 名
	次数
	详细情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：每月从1日计至31日；每月5日前将上月报表交至人事处。

填报月份：    月        单位负责人：      　        考勤员：          
